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PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXX OU ÓRGÃO XXX
SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO DO ADMINISTRADOR DO PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS
(http://www.portaldecompraspublicas.com.br)


Solicitamos através desta, a mudança do atual administrador do Portal de Compras Públicas da Prefeitura/Órgão. 

DADOS DO ATUAL ADMINISTRADOR DO SISTEMA: 
Nome completo:__________________________________________________________________ 
CPF: _________________________RG: _______________UF de emissão do RG: ____________

Data de Nascimento:__/__/__ Telefone: (   ) ________________Ramal:______________________
E-mail:__________________________________________________________________________
Matricula: _________________ Nome de usuário (login):_________________________________
Que seja incluído o seguinte colaborador no cadastro do Portal de Compras Públicas como administrador do sistema nesta prefeitura/Órgão:

DADOS DO NOVO ADMINISTRADOR DO SISTEMA

Nome completo:_________________________________________________________________ 
CPF: _________________________RG: _______________UF de emissão do RG: ____________

Data de Nascimento:__/__/__ Telefone: (   ) ________________Ramal:_____________________
E-mail:_________________________________________________________________________ 
Matricula: _________________ Nome de usuário (login):_________________________________
Atenção: Anexar cópia do CPF e RG do novo Administrador.

Justificativa da alteração do administrador: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Assumo que a partir deste momento o colaborador terá a função de administrador do Portal de Compras Públicas no município/Órgão. Assim assumindo toda responsabilidade pelos seus atos perante o sistema.

Nota: Lembramos que o administrador não poderá ocupar outro perfil (cargo) no sistema, por exemplo, ser administrador e pregoeiro. 

COMPETÊNCIAS DO ADMINISTRADOR:

●
Cadastro e manutenção de usuários da Prefeitura/Órgão no sistema Portal de Compras Públicas (equipe de apoio, pregoeiros e autoridade competente);
●
Vinculação da autoridade competente à Prefeitura;
● 
Cadastro e manutenção de unidades de compras.
Assumo que a partir deste momento o colaborador terá a função de administrador do sistema Portal de Compras Públicas no município. Assim assumindo toda responsabilidade pelos seus atos perante o sistema.

Brasília, DF DIA de MÊS de ANO.

_________________________________________________

(nome)
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